公务用餐审批备案表

部门：             批准人：           年   月   日   编号：
	接待对象情况
	来客单位
	
	人  数
	
	备案联

	
	接待事由
	
	接待地点：
	

	接待情况
	接待时间
	
	陪餐人数
	
	经办人
	
	

	
	接待限额
	每人   元
	

	党政办公室意见
	
	

	说明：本表在学院纪委备案。
	


公务用餐审批备案表

部门：             批准人：           年   月   日   编号：
	接待对象情况
	来客单位
	
	人  数
	
	审批联

	
	接待事由
	
	接待地点：
	

	接待情况
	接待时间
	
	陪餐人数
	
	经办人
	
	

	
	接待限额
	每人   元
	纪委备案
	
	

	党政办公室意见
	
	

	说明：本表随餐费发票入账。
	


