
济源职业技术学院就业报到证办理流程

1、毕业生在两年择业期内就业报到证补办：

可直接到学院招就中心就业科申请补办，填写《河南省大中专毕业生就业报到证遗失补办申请表》，后由学校统一到省高校大学生就业服务中心打印新的报到证。
  材料准备
（1）《河南省大中专毕业生就业报到证遗失补办申请表》（个人办理时所需，由学校审核填写）；
（2）本人毕业证书和身份证复印件；

2、超过两年择业期的毕业生就业报到证补办：

毕业时间超过两年的，不可申请补办报到证，可到学院招就中心就业科填写《河南省大中专毕业生就业报到证遗失补办申请表》，后由学校统一到省高校大学生就业服务中心打印新的报到证明书：
材料准备
（1）《河南省大中专毕业生就业报到证遗失补办申请表》（个人办理时所需，由学校审核填写）；
（2）本人毕业证书和身份证复印件；

3、专升本考上，但是未报到的同学的就业报到证办理

办理时间需在毕业后两年之内，两年之后不再正常办理，需要由学校统一填写《河南省大中专毕业生就业报到证补办申请表》，等待省里审批成功方可办理。

材料准备
（1）所录取院校开具的加盖有院校公章的未报到证明；

（2）本人毕业证书和身份证复印件；
4、毕业生二次改派就业报到办理：

材料准备
（1）已经签发的就业报到证；

（2）与新用人单位签订的就业协议书和接收函；

（3）原用人单位的解约函
备注：省办理就业报到证地址：金水东路和农业东路交叉口，中国传媒集团二楼河南省大学生就业服务中心。

