一、资料上交及审核要求：
1.按照模板要求（见附件）填写个人的科研成果，统一交给科研秘书；将个人的科研成果（德育、各种征文等不要统计）含论文（EI、SCI等需含检索证明）、教材（论著）、结项证书(请结项和获奖只有一份证书的结项和获奖材料中各自提交一份)、获奖证书、鉴定证书、专利授权证书的复印件交给科研秘书，科研秘书审核原件后返回教师个人。对于非科研类获奖证书不予审核登记。所有项目（除了横向课题外）都请登记到纵向项目中，研究报告是省级单位采纳了的报告，咱们学院没有人的报告被采纳过，因此任何东西都不要填到研究报告中，填了也不审核。
2.科研秘书根据所交材料的原件在云平台上逐一审核通过后将原件返还给教师个人，并将复印件分门别类后统一交到科技处程光辉老师处。电子版按照不同类别汇总,汇总过程请按照姓氏进行排序一下，便于审核时可以快速查找，最后提交两样东西：1.汇总的电子版；2.各种材料的复印件。
3.请各科研秘书认真负责完成如下工作：
(1)对照原件，在云平台上予以审核；
(2)对收到的各位教师的电子表格按照不同类别粘贴汇总；
(3)收集齐复印件后，进行分类后按照规定时间提交给科技处。

(4)所有科研奖励将按照本次登记备案及云平台审核为准，如未经科技处审核的各级各类成果将不予科研奖励及其他科研评定，请各位老师重视该项工作，积极配合。

二、截止时间：
2019年3月20日前完成补登，3月21公示。3月27日公示结束。
科研成果分类按以下类别分类（模板都在附件中）：

1.核心及核心以上论文（含SCI、EI、ISTP等科研汇编上罗列的期刊类型）

2.本科学报（我院学报归入本科论文登记）
3.专科学报

4.一般CN
5.结项证书

6.获奖证书

7.教材（含著作）

8（1）.发明专利

8（2）.实用新型专利
8（3）.软件著作权

9.鉴定证书

注：结项及获奖级别分为：国家级、省部级、地市级、院级四个级别，其中省部级目前仅包含科技厅课题、省政府招标课题、省委宣传部哲学社会科学课题、河南省高等教育教学改革研究项目，地厅级课题为河南省教育厅立项的各类项目、省市社科联项目、省教科所立项的教育科学十二五规划项目、济源市科技局项目。
