学工[2018]23号
关于做好2018级学生专业调整的通知

各学生系部：
根据国家教育部《普通高等学校校学生管理规定》和《济源职业技术学院学籍管理规定》，根据我院实际情况，现将2018级学生专业调整的有关事项通知如下：

一、调整时间
2018年9月21日

二、调整范围
学院2018级全日制专科学生

三、调整原则

1.五年一贯制、3+2转段、艺术类专业学生不能调整专业。
2.单招学生不能往国控专业调整。
四、申请步骤
1.申请调整专业学生于9月21日军训汇报演出后可到本系部领取《济源职业技术学好院2018年专业调整申请表》（简称申请表）。

2.转出系部学籍管理员审核合格后系部负责人签署意见；

3.转入系部负责人签署意见；

4.转入系部学籍管理员出具专业调整通知单，让转入学生在规定时间内办理入班手续。

5.在迎新系统里对转入学生进行调整专业和班级。

6.根据各班学生人数在迎新系统里调整班级；

7.在迎新系统里按班级逐个编制学号：编号规则，年份（2位）+专业代码（2位）+班级（2位）+序号（2位），共8位。

8.以上步骤在9月21日完成，9月22日上午转入系部将导出的本系转入专业学生的《汇总表》打印（系部党总支书记签署意见加盖系部公章）一式二份和《申请表》到学生处备案。
9.学生处对经审核符合专业调整条件的学生，进行公示。
五、注意事项
1.各系部指导学生认真填写申请表，所填信息须与高考数据一致，转出专业和转入专业须填写全称（专业带方向的一定要加上）；

2.学生转专业后，按转入专业学费标准缴纳学费；

3.申请表和汇总表上的学生顺序须保持一致。

4. 艺术类专业为视觉传播设计与制作、室内艺术设计、环境艺术设计、美术（书法方向）、音乐表演；国控专业为学前教育、早期教育、音乐教育。
附件：
     济源职业技术学院2018年学生专业调整申请表
济源职业技术学院学生处

2018年9月19日
附件：

济源职业技术学院2018年学生专业调整申请表

	姓名
	
	性别
	
	准考证号
	
	学号
	

	类别（单招、普通）
	

	录取专业（全称）
	

	转入专业（全称）
	

	申请

原因
	申请人签名：                                 年      月       日

	转出系

部意见
	负责人签名：（公章）                             年      月      日

	转入系

部意见
	负责人签名：（公章）                             年      月      日

	学籍管理部门意见
	 负责人签名：（公章）                              年     月       日


