学分认定与置换管理办法

为促进学生个性化发展，发挥学生特长优势，鼓励学生结合自己的兴趣、爱好进行自主学习，积极参加相关的科技、文化、技能竞赛、社会实践、交流学习等活动，更好的提升职业素养，提高就业竞争力。经学院研究，学生在校（籍）期间取得的各级各类成果，合作院校的交流学习等可以获得学分认定并用于置换课程学分。为规范此项工作，特制订本办法。
一、学分认定的范围和标准

1.证书类

（1）人才培养方案规定之外，获得一项与本专业相关的高级职业资格证书认定3学分。

（2）大学英语四六级考试（成绩在425分以上者），四级认定4学分，六级认定6学分。

（3）全国计算机等级考试一级证书认定1学分，二级以上证书认定3学分。其中计算机类专业获得一级证书不认定学分，二级证书认定2学分，三级以上认定3学分。

（4）机动车驾驶证认定3学分。

（5）普通话测试二级证书(学前专业除外)认定2学分，一级证书认定3学分。

2.竞赛类

获奖等级包括：一等奖（含比赛第1-2名、金牌和特等奖），二等奖（含比赛第3-4名、银牌），三等奖（含比赛第5-6名、铜牌）。

（1）参加职业技能竞赛、“挑战杯”竞赛、大学生数学建模大赛获得国家级1-3等奖者，分别认定10、8、6学分；省部级1-3等奖项者，分别认定5、4、3学分；厅局级1-3等奖项者，分别认定3、2、1学分。

（2）参加大学生艺术展演、科技文化艺术节、全国大学生运动会等由国家各部委、行指委、教指委、行业协（学）会举办的比赛获得国家级1-3等奖者，分别认定8、6、4学分；省部级1-3等奖项者，分别认定4、3、2学分；厅局级1-3等奖项者，分别认定3、2、1学分。

3.科技成果类

（1）获国家专利的，发明专利第1-5名分别认定10、8、6、5、4学分，实用新型专利第1-5名分别认定6、5、4、3、2学分，外观设计专利第1-5名分别认定4、3、2、1、1学分。

（2）论文核心期刊第1-2名分别认定8、6学分，一般CN刊物第1-2名分别认定4、2学分。

（3）厅局级以上科研项目、课题第1-5名分别认定4、3、2、1、1学分。

（4）科技成果（产品、设计、工艺技术、方案等）被社会单位采纳、应用，产生了一定的社会效益和经济效益，认定3-6学分。

4.创新创业类

（1）参加创新创业比赛获得国家级1-3等奖者，分别认定10、8、6学分；省部级1-3等奖项者，分别认定5、4、3学分；厅局级1-3等奖项者，分别认定3、2、1学分。

（2）参加SYB、KAB等创新创业培训并获得相关证书者，认定2学分。

（3）学生自主创办注册的公司吸纳就业人员，并给从业人员发放工资半年以上，从业人数在11人及以上认定12学分，6-10人认定8学分，3-5人认定4学分，1-2人认定3学分；学生创办公司一年以上认定2学分。

5.课程类

（1）由我院派往合作院校交流学习的学生，按合作院校课程考核实际情况认定课程成绩和学分。

（2）通过在线开放课程或自学考试等形式学习的课程，按45分钟计1学时，10学时计1个学分认定课程学分。

6.其它

（1）《中国人民解放军义务兵退出现役证》认定2学分，服兵役期间立一等功认定10学分，二等功认定8学分，三等功认定6学分，优秀士兵认定5学分。

（2）学生社团会员参加社团活动，经指导老师考核认定，团委审核，合格会员每学年认定1-2学分，在校期间通过参加社团获得的学分不超过4学分。

二、学分认定原则

1.学生取得的每项成果（包括证书、专利、论文、作品、竞赛成绩、课程成绩、立功等），按认定的学分，只能使用一次，不能重复使用。

2.同一项目不同级别的，以获得的最高级别奖项认定，不能重复计算。

3.认定部门：证书类、竞赛类中的职业技能竞赛、大学生艺术展演由教务处认定；竞赛类中的“挑战杯”、科技文化艺术节及社会实践类由学生处认定；竞赛类中体育竞赛由体育部认定，科技成果类由科技与职业教育研究处认定；创新创业类由校企合作与就业处认定；服兵役由保卫处认定；合作院校交流学习的课程学分由教务处和国际教育学院共同认定；其它课程由开课部门或教务处认定。

三、学分置换原则

1.认定学分最高可置换人才培养方案总学分的30%。

2.认定学分不能累计使用，只能置换低于或等于该认定学分的课程学分。

3.技能竞赛类、科技成果类、创新创业类与专业相关的认定学分可用于置换专业课程学分。

4.《思想道德修养与法律基础》、《毛泽东思想与中国特色社会主义理论体系概论》、《形势与政策》课程学分不能置换;《军事技能训练》、《军事理论》课程学分只能由服兵役认定学分置换,《体育与健康》课程学分只能由服兵役或体育类认定学分置换。

5.学生在校外修读的课程与我院课程相同或相近（课程内容相似率在80%以上），可以置换我院相应课程。若学生取得的校外课程学分高于我院相应课程的学分，高出部分不再置换。

6.合作院校交流学习学生修读的课程与我院课程不相同或不相近，经学生本人提出申请，由所在系部根据学生所学的课程内容，对应我院人才培养方案，认定置换课程。
四、办理程序

每学期开学第一周受理申请和审批，办理程序如下：

1.填写《济源职业技术学院学分认定与置换申请表》(附件1)并提供申请的相关证明材料的原件及复印件；

2.学分认定部门审核；

3.学生所在系部学分置换审核；
4.教务处审批（由系部集中办理，只提交申请表与证明材料复印件）。

5.由学生所在系部负责将教务处审批通过的置换课程的成绩和学分录入教务管理系统。

五、附则

本办法适合于学院全日制高职在校生，自发文之日起施行，由教务处负责解释。  

附件1

济源职业技术学院学分认定与置换申请表
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注：本表一式二份，分别由教务处和学生所在系（部）存档。
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