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04 网上薪酬申报系统 
• 加强内控  

• 全程互动  

• 提高效率  

• 便于交互



网上薪酬申报系统
点击网上薪酬申报系统，进入网上薪酬申报系统。



网上薪酬申报系统
网上薪酬申报系统包含：学生劳务申报，校内人员其他工薪收入申报，校外人员劳务
申报三个模块。



网上薪酬申报系统
选择学生劳务申报，点击学生劳务发放录入，选择发放类型，选择起止日期。

3.1选择发放类型
3.2选中后选择填写申报表



网上薪酬申报系统
选择经费项目，选择列表会显示该项目可用余额及占用金额。



网上薪酬申报系统
填写备注经办人电话，录入学生信息及金额，录入完成后点击提交。



网上薪酬申报系统
打印报销单领导签完字后送至财务处进行稽核，稽核完成后由财务处进行制单、支付。



网上薪酬申报系统
点击线上审批，点击上传附件，附件上传完成后点击提交。

注：附件上传使用PDF
格式或者图片格式方便
领导查看，图片拍摄需
要一张一张拍摄规范清
晰。



网上薪酬申报系统
等待领导审批完成后，打印报销单连同附件资料送至财务处进行稽核，稽核完成后由
财务处制单、支付。

附件资料需要按照财务
规定粘贴至原始凭证粘
贴单上



网上薪酬申报系统
选择校内人员其他工薪收入申报，点击其他工薪收入发放录入，选择发放类型，填写
起止日期，选择经费项目



网上薪酬申报系统
录入备注经办人电话，填写发放人员信息及金额，填写完成后点击提交。



网上薪酬申报系统
打印报销单领导签完字后送至财务处进行稽核，稽核完成后由财务处进行制单、支
付。



网上薪酬申报系统
点击线上审批，点击上传附件，附件上传完成后点击提交。

注：附件上传使用PDF
格式或者图片格式方便
领导查看，图片拍摄需
要一张一张拍摄规范清
晰。



网上薪酬申报系统
等待领导审批完成后，打印报销单连同附件资料送至财务处进行稽核，稽核完成后由
财务处制单、支付。

附件资料需要按照财务
规定粘贴至原始凭证粘
贴单上



网上薪酬申报系统
选择校外人员劳务申报，点击校外人员信息采集，先进行校外人员信息的采集，采集之
后再进行填报。

人员信息采集可以新增录入也可以通过校外人员模板下载模板，按
模板内容填写人员信息导入



网上薪酬申报系统
人员信息采集后，选择校外人员劳务申报发放录入，选择发放类型，选择经费项目。

3.1选择经费项目

2.1选择发放项目



网上薪酬申报系统
填写人员信息明细金额及备注经办人电话，填写完成后点击提交。

沈梦迪
矩形



网上薪酬申报系统
打印报销单领导签完字后送至财务处进行稽核，稽核完成后由财务处进行制单、支付。



网上薪酬申报系统
点击线上审批，点击上传附件，附件上传完成后点击提交。

注：附件上传使用PDF
格式或者图片格式方便
领导查看，图片拍摄需
要一张一张拍摄规范清
晰。



网上薪酬申报系统
等待领导审批完成后，打印报销单连同附件资料送至财务处进行稽核，稽核完成后由
财务处制单、支付。

附件资料需要按照财务
规定粘贴至原始凭证粘
贴单上


