济源职业技术学院公务接待清单

年第　　号

	来宾单位
	
	时　间
	

	主宾姓名

及职务
	
	来宾人数
	
	陪餐人数
	

	公函内容
	
	接待地点
	

	工作餐费
	
	接待人

员费用
	
	合　计
	

	其 他
	
	费　用
	

	总费用

（大写）
	万   仟   佰   拾   元   角   分￥

	承办部门：　　　  　部门负责人：　　　　　经手人：

	分管领导审批：

	党政办

登记
	
	院纪委

备案
	


