附件2
课程标准汇编编辑排版要求
一、字体设置
（一）封面标题
1.主标题字体为方正小标宋简体，不加粗，字体大小为二号，对齐方式为居中对齐。
2.副标题字体为楷体_GB2312，不加粗，字体大小为小一，对齐方式为居中对齐。
（二）正文标题
1.课程标准的题目，字体方正小标宋简体，不加粗，字体大小为小二，对齐方式为居中对齐，颜色用蓝色。
2. 一级标题用“一、”“二、”“三、”……标识，字体为黑体，四号，不加粗，独立成行，后面不加标点符号。颜色用蓝色。
2. 二级标题用“（一）”“（二）”“（三）”……标识，字体为楷体_GB2312，四号，独立成行，加粗，后面不加标点符号。颜色用蓝色。
3. 三级标题用“1.”“2.”“3.”……标识，字体为仿宋_GB2312，四号，加粗，且圆实心点之后应空一格。
4. 四级标题用“（1）”“（2）”“（3）”……标识，字体为仿宋_GB2312，加粗。
5. 各级标题可灵活使用“一是”“二是”“三是”，“一要”“二要”“三要”，“第一”“第二”“第三”等形式，但字体设置应符合要求。
6. 表格标题楷体_GB2312，四号，居中。表格内行标题字体为仿宋_GB2312，小四，加粗。表格内正文字体为仿宋_GB2312，小四。表格内容垂直居中，水平可左对齐（长文本）和居中对齐（数字或标题）。段前段后为0磅，行间距固定16磅。
（三）正文字体
除各级标题外，正文其他字体均为仿宋_GB2312，字体大小均为四号。按中文习惯控制首尾字符。
（4） 目录字体
目录设置最多三级目录，字体为仿宋_GB2312，三号，行间距20磅，单圆点。
二、页面设置
（一）页边距
上页边距为3.7厘米左右，下页边距为2.5厘米左右，左页边距为2.8厘米左右，右页边距2.5左右
（二）行距
全文行距为固定值26磅，包含各级标题。
（三）页码
1.封面无页眉页脚，目录页脚为ⅠⅡⅢ...,正文页码样式选择“— 1 —”，页脚插入位置选择“页脚中间”
2.页码字体设置为半角宋体，大小设置为小四号。
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